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FOCUS-ONE v. 2.1.0

FOCUS- ONE per SAP Business One € un Add-on che permette I'invio massivo di documenti via
mail e la conservazione sostitutiva dei documenti passivi registrati.

Consente Il'invio di, praticamente, qualsivoglia documento SAP (fatture, ordini, DDT ecc..) perché il suo funzionamento
e direttamente correlato con la Stampa Documenti di SAP. La gestione dei documenti passivi non richiede operazioni
supplementari.
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Preparazione di qualunque tipo di documenti per I'invio massivo tramite il pannello Stampa Documenti
presente in SAP BO

Invio Massivo di tutti i documenti preparati automaticamente tramite un solo tasto

Configurazione indirizzo di spedizione e-mail dei documenti per ogni Business Partner presente in anagrafica
tramite la creazione di un Contatto FOCUS-ONE

Configurazione dell’e-mail che verra generata massivamente in ogni sua parte; Mittente, Oggetto, Corpo,
Ricevuta di ritorno.

Possibilita di ricevere nella propria casella postale le email inviate massivamente

Possibilita di apportare modifiche all’email preparata nel pt.1 prima di inviarle massivamente

Possibilita di visualizzare il PDF preparato al pt.1 contenente il documento prima di inviarle massivamente
Visualizzazione di tutte le e-mail inviate tramite ’Add-On in un apposita sezione organizzata per Tipo
Documento, Anno, Mese, Cliente

Firma digitale tramite Smart Card Infocamere dei documenti da inviare. Nell'email verra allegato il file P7M
risultante dalla firma digitale (a partire dalla vers. 1.1.0)

Possibilita di registrare i documenti passivi tramite apposizione di un’etichetta barcode da associare alla
registrazione contabile o il carico di magazzino. Una volta scansionati i documenti passivi questi vengono
automaticamente associati durante la registrazione di prima nota o il carico di magazzino. (a partire dalla vers.
2.0.0)

Possibilita di visualizzare il documento premendo il tasto visualizza Documento (a partire dalla vers. 2.0.0)
Possibilita di navigare i documenti passivi inseriti tramite la voce FOCUS-ONE Navigazione Documenti (a
partire dalla vers. 2.0.0)

Conservazione Sostitutiva dei documenti a norma di legge con I'apposizione della firma digitale e la Marca
temporale. Per la produzione dei CD\DVD e la relativa duplicazione & possibile utilizzare un normale
masterizzatore oppure dotarsi di un dispositivo Primera XR per la produzione, la copia e la stampa della cover
del CD/DVD. Questo dispositivo € un Robot che effettua tutte queste operazioni in autonomia caricando solo i
CD/DVD vergini (fino a 50) (a partire dalla vers. 3.0.0)

Modulo per l'invio, in copie separate, di mails con piu destinatari e creazione delle relative attivita (a partire
dalla versione 2.1.0).

INSTALLAZIONE

Prima dell'installazione deve essere installato il programma PDFCreator (versione 0.9.3) che crea una stampante PDF
con nome “PDFCreator” a cui verranno reindirizzati i documenti da inviare.

L'installazione crea anche il relativo menu:

= FOCUS-ONE
Configurazione
Manager - Invio Mails

Ricerca documenti ciclo passivo
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REQUISITI

Per il corretto funzionamento di FOCUS- ONE & necessario:

- che sia correttamente settato I'indirizzo Mail a livello di utente: tutto cio perché FOCUS- ONE consente di
inviare una copia della mail alla propria casella di posta.
- Che sia inserita la chiave attivazione utente/postazione.
- Inoltre é possibile impostare i default di invio per:
0 Ricevuta di ritorno
0 Mail in copia nascosta
0 Impostare I'email dell’'utente come mittente dell’email che viene inviata
o Firmare digitalmente il documento prima del suo invio

Utente - Definizione A|>| b] senerale

7

[/ superuser Fio-Ricevuta di ritorno Mo il
Fo-rail in copia nascasta Mo i

Cod, utente | F-Satta mitterte Mo bl

Mome ubente FiZ-Firrna Digitale Mo bl

E-rinail Fo-attivation Key

Cellulare

Fax

Walori deFault
Filialz Princ, -

Reparto Generale -

Passward EEEE

[] La passward nan scade mai

[] Eloccata

| Aggiungers ||Interru:umpere

- Che, alivello cliente, venga creato un Contatto di nome “FOCUS ONE” con il relativo indirizzo mail: a tale
indirizzo verranno inviati i documenti del cliente creati con FOCUS- ONE

Anagrafica Business Partner
Codice Cloooz Cod, Cliente = Diwisa interna -
Blome Bonaldi Forniture Salde contabile = 20,049,583 E
Marne straniero Conzegne = 256800 ]
Gruppo Elettronica w 2rding =3 360,00
Diviza Euro w Opportuniti
Partita T4, 1T80023456811
Ger, ! Contatbo | Indirigzil Condizion di pagament_oi Sisterna di pagamentol gontab.: Propt:ieté_i[- Os:eg\tazionit
Antonio Yerdi . | Mame ForUS OHE] l—i—l
FoCUs OME Titalo IE‘
R-ldeﬁ-nl-re = Posizione ]
Indirizzo
Telefono 1
Telefana 2
Cellulare
Fax
E-mail Egriva@brainsystem.org
CerCapersone
Cigzeryazioni 1 L |
iZrgaryazionl 2 [«
—— e — Password El
| Imposta shamdard [ -
| o E;n_terrpl_'nPelrre E_C!Jiamatg di seryizio n:u:vrré &tlfi_xrli't.é [ ll?,iepil__ogo_atti.vitlé
L] L
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- Che siano correttamente settati i dati nel documento di Configurazione FOCUS-ONE Configurazione
- Che siano installate le librerie .NET 2.0 ( si consiglia di eseguire I'operazione tramite Windows Update)

CONFIGURAZIONE
FOCUS-ONE Configurazione € il documento di configurazione contenente:

MODULO INVIO EMAIL MASSIVE

- Chiave attivazione Modulo

- Indirizzo mail del mittente

- Descrizione del mittente

- Indirizzo IP del server SMTP preposto all'invio delle mail

- Soggetto della mail. Il numero del Documento inviato verra sostituito al posto di <Numero Documento>

- Corpo della mail contenente il messaggio standard con cui verra preparato il email. | Tag <Numero
Documento> e <Data Documento> verranno sostituiti con il relativo numero e data del documento

- Invia in Conservazione. Se spuntato manda il documento inviato all'interno del processo di Conservazione

Sostitutiva
Irwio Mail | Gestione Docurnenti Passivi | Conservazione Sostitubiva
Chiave Attivazione E | Richiadi Licenza Maodulo
Mitkemte crnonzani@br zinsystem.org Rchiedi Licenza Utente
Drazcriziome Mitkerte Cirnostrativo Irivio Mail Test
IP Server SMTP 10.0.1.25
Soggetta della mail =Mumera documento =, =Data documento = & =Tipo docurmento=
Corpo della mail Si allega docurnenta in originale M, =Mumero documento: del =Cata documento =

ai sensi DPR 4452000 seziona IIT ark 14, cornma 1 e risaluzione nr, 1072001
dell'fgenzia delle Entrate,

La R, 10772001 precisa che la Fatbura trasmessa tramite posta elettronica & da
riterersi legittirna sernpre che wenga raterializzata su supporta carkaceso, Wi invitiamo
quindi ad effettuarne la starmpa,

Vi ricordiama che non Fard seguito la spedizione tramite posta ordinaria,

Cagliarme 'occasione per porger'i | nostri pid cordiali Saluti,

|:| Inwia in Conservazione

FoZlJS OMHE Mersione 2.0.0 Salva e Esci E=ci
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MODULO GESTIONE DOCUMENTI PASSIVI

- Chiave attivazione Modulo

- Indirizzo IP Server FOCUS-ONE

- Indirizzo email del documento da inviare in conservazione. Per Specificate i tipi documenti diversi verra
apposto automaticamente una label all'email contenente il tipo documento di SAP BO

- Invia in Conservazione. Se spuntato manda il documento inviato all'interno del processo di Conservazione
Sostitutiva

FOCUS-OME Configurazione

Trvic sl | Gestione Doclirert F‘as:ixrii Conseryazion:s SDStitl_Iti'u'air
Chigve Sttivazions GFEDESCAL9E) | Richiedi Licerza
IF Server Foous Cne Focus-ore.it
Indirizzc Mail consetvazione@focus-one it

D Irviatin Conserirazione

FoClUs OHE  Wersione 1.1 Salwa & Esci Ezci
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MODULO CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA

- Chiave attivazione Modulo

- Dominio email server FOCUS-ONE

- Indirizzo ip del server FOCUS-ONE

- Sezione Responsabile Amministrativo:
Contiene i dati per I'avviso via mail dello stato di avanzamento del processo di Conservazione Sostitutiva, il
nome del certificato memorizzato sulla Smart-Card da utilizzare e il relativo pin di accesso
Il pulsante Test permette di controllare se il lettore Smart-card e la carta sono correttamente funzionanti con i
dati specificati.

- Sezione Responsabile delle Conservazione:
Contiene i dati per I'avviso via mail dello stato di avanzamento del processo di Conservazione Sostitutiva, il
nome del certificato memorizzato sulla Smart-Card da utilizzare e il relativo pin di accesso
Il pulsante Test permette di controllare se il lettore Smart-card e la carta sono correttamente funzionanti con i
dati specificati.

- Sezione Marche Temporali:
Contiene i dati per I'apposizione delle marche temporali al termine del processo di Conservazione Sostitutiva
come Indirizzo del server che rilascia le marche con la login di accesso e la relativa password

- Sezione Produzione CD/DVD:
FOCUS-ONE oltre a gestire la produzione dei CD/DVD su masterizzatori standard € integrato con |l
dispositivo Primera XR per la produzione, la copia e la stampa della cover del CD/DVD. Questo dispositivo &
un Robot che effettua tutte queste operazioni in autonomia caricando solo i CD/DVD vergini (fino a 50)

FOCUS-ONE Configurazione

Triio Maitl (Geshisre Docupmanti Passiv | © Conserivazions Snstitutiva:
Chizve Attivazions SFECESCZAT9E | Richiedi Licenza
Crarminio focus-ore.it
IF Seryer Focus Cine 10.0.1.12
Responsabile Armrministrativa Responsabile Conservazione Sostitutiva
Plail carnoldi@br sinzysthemn.org EE carnoldi@brainsystern org
Zartificato Christian Armoldi Cartificatbo Christian Arnoldi
PIM shktekokakatik |_Te5t 4 PIM E B 'Te;-
Marche Termporali Prodizione CODMD
Server https: f feewewcarmiinfocanere.itjcarm.cde, T Tipo [ Serigrafati -
Loair carrnoldi File Canrer ciMternplate’cover\”overBrain std
Pazsword Akl = Cople z

r . . 0
|E| Irviain Conserwazione

FOCLIS OME  Versione 1.1 | Salva e Exci | Esci

Tali dati sono indispensabili per il corretto funzionamento dell’Add-On
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FUNZIONAMENTO MODULO INVIO MASSIVO MAILS

1. Preparazione all'invio massivo

Il funzionamento &€ semplice: basta aprire il menu di Stampa Documenti di Sap, selezionare la tipologia di documenti
che deve essere inviata (nel dettaglio, Fatture in uscita)

Stampa documento - criteri di selezione

Tipo di docurnanto Fatture in uscita -
Serie FT2008 bl
Starmp. n. lotta f o, di serie Sala docurenta -

[] salo docurenti in sospesa

[] sala docurenti non ancora stampati

[ra data di registrazione 01.01.08 A 31,1208
Cra m. inkerno )

Murnera di copie

I ik | |Interru:-m|:uere

Di seguito posso, quindi, selezionare di quali documenti preparare I'invio massivo tramite il pulsante “Prepara Invio

Massivo”.
Tale pulsante crea tanti file PDF quanti sono i documenti selezionati (cid avviene reindirizzando la stampa sulla

stampante PDFCreator); vengono, inoltre, create anche le mail relative (1 mail per documento)

Stampare Fatture in uscita
I #  Mumera docurienta Crata di registrazione Crata di scadenza Codice BP Tatale (DI
1 (= 27 05,08 29,0608 Zloonz 164,40 |E|
2 o 2 280508 21.07.08 Cloooz E9,00 |E|
E| (= 280508 29.06.08 Cloonz B,80 ]
4 (= 28,0508 21,0708 Zloonz? 102,00
cl I Starnpare | |Interrnmpere | Prepara Inwio Mazssivo

Durante la creazione dei PDF e delle mail, I'utente non deve interagire con I’Add-On: & tutto automatico.
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Al termine si puo effettuare un'altra preparazione per Invio Massivo o passare direttamente alla gestione delle mail.

Invio Massivo

Preparazione Iwio Maszivo terminata correttarente

Gestione Invio Mail Exit

La pressione del Tasto “Gestione Invio Mail” apre la gestione dell’'Invio Mail.
Tale comando ¢ attivabile anche col relativo menu (Focus One Manager).

= FOCUS-ONE
Configurazione
Manager - Invio Mails

Ricerca documenti ciclo passivo

O 000

Avvia teleassistenza

2. Invio Massivo

FOCUS-OME Manager

Gerarala I Cra Trvviate . Irwiati |

Mitkente griva@brainsystern.org
Conozcenza Mascosta |

|:| Set Conoscenza Mascosta
[¥ail Persorale
@ Riceiwuts Ritorno

[ Firma Digitale

Irwia Tkt
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Nel tab generale € possibile

settare il mittente della mail (se viene impostata “Mail personale” il mittente assume il valore della mail

dell'utente corrente): per default viene presa quella nella configurazione di FOCUS- ONE.

settare il proprio indirizzo mail come Conoscenza Nascosta: in tal modo & possibile avere una copia della malil
inviate, anche nella propria casella di posta.

Settare la ricevuta di ritorno

Apporre la Firmare digitale ai documenti allegati in mail utilizzando I'identificativi specificati nella sezione
Responsabile Amministrativo

Inviare, tramite il tasto “Invia Tutti”, solo le mail del proprio utente.

FOCUS-ONE Manager

Gererale l Cra Inwiare | Irwiati |
Tipo Daocurnento Codice Cliente Cliente Murnera Doc,,,  Data Docurmento T ail
_I= [4]
Clonot Rossi elettrodornestici 22 27.04.04 |E|
Clonoz? La superinformatica 23 25.04.04 emonzani@brainsystern.org ]
ClonorF La superinformatica 24 25.04,04 ernonzani@brainsystern.org
Invia Selezionati Irivia Tt Firrna Selezionati | | Firma Tutti | Visualizza Allegato | |Stampa Docs wio... | Elirnina Selezicnati |E|imina Tutti

Nel Tab “Da Inviare” sono visualizzate TUTTE le mail (di tutti gli utenti) in attesa di essere spedite.

E’ poss

ibile:

Inviare tutte le mail o solo quelle selezionate.

Firmare un singolo documento o tutti utilizzando le configurazioni specificate nella sezione
Responsabile Amministrativo

Visualizzare i documenti allegato di tutte le mail o solo di quelle selezionate (dalla versione 1.1)
Visualizzare i documenti allegato di tutte le mail senza un indirizzo destinatario (dalla 1.1.8)
Eliminare tutte le mail o solo quelle selezionate.

Aprire una mail per modificarla (con 2° click)
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Tot carnaldi@br ainzystern.arg Fram: infa@br ainsystemn.org
ool

bec:

Subiject: Invio mostro documenta 2

in\rio riostra Fatbura, Dristinti saluti

Sawe & Exit Exit Cpen PDFE

E’ possibile modificare tutti i campi (tranne il mittente) o anche aprire il documento allegato.
Nel tab “Inviati” si possono vedere tutte le mail gia inviate divise per tipologia,anno e mese

Focus One
Gerarals | Cua Irvwiare l Irrwiati |
Tipo Documenta  Anne Mese  Codice Cliente  Cliente Murnera Doc,.,  Data Docurnents Mail
+ Fatture in uscita |Z|
= 2008 [+]
= & [
Cloons Bonaldi forniture 1 27.08.08 grivai@br zinzystern.org C
Claooz? La superinformatica 2 2808 .08 carnoldi@brainsystern.arg
Cloonz Bonaldi forniture 3 28,0808 griva@br ainsystern.org C
Clonoz Eonaldi forniture 3 2808 .08 griva@brainzystern.org C
Cloooz La superinforrnatica 4 28,0808 carnoldi@brainsystern.org |
KR} [
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FUNZIONAMENTO MODULO GESTIONE DOCUMENTI PASSIVI

1. Registrazione di un documento

La registrazione, non prevede operazioni aggiuntive da parte dell’'utente, solo I'inserimento del codice a barre:
Fattura in entrata

Via Provinciale, 43 - 24044 Dalmine (BG) - Tel 035.373137 - Fax 035.373138
www.brainsystem.org - e-mail: info@brainsystem.org

Farnitare o FOO001 M. FF2a0z * 15
Mome Ibr Shato Apearto
Contatto - [E Crata di reqistrazione 250209
Zod, rif, Fornitore [rata di scadenza 30.04.09
Diwviza BP = ELR Crata documenta 25.02.09
Earcode 0122456724
Pasizioni Lagistica Cantabiliti
Articalo/Servizio Articolo - Tipo di sintesi Messuna sinkesi -
# Cod, articalo Crescrizione articolo Quantitd Prezzo dopao lo s, Codice,.,  Soggett,., 1
utb Cabinat mt _abinet mini tower = 1z 122,00 EUR, A2 * Mo
2] b
[0l | [
Acquirente -Mezzun addetto vendite- bl [E Tot. prima dello scanto 1,476,00 ELIR.
Titolare = Suardi, Marco Saerla o,
|: Anticipo - batale
Cpese =43
Cigsetrwvazioni Imposte 295,20 ELIR.
Importo riterka d'acce
n Tat, pagamento dovuto 1,771,20 ELJR.
Importo applicats
Saldo in scadernza 1.771,20 ELIR.
| Aggiungere | |In|:errn:umpere | Wisualizza Drocurnenti Passivi | Copiare da - | Copiare in

A questo punto € possibile inviare, a mezzo scanner o come allegato pdf , una mail al server di conservazione
sostitutiva, il documento da archiviare, previa apposizione del codice a barre.

2. Visualizzazione di un documento registrato

Per visualizzare un documento precedentemente registrato, & sufficiente richiamare la registrazione in SAP e premere
il pulsante Visualizza Documenti Passivi:
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Fattura in entrata

Farmitore o FO0003 M. FFz00s 9
Mome Compadg spa Shato Apearto
Contatto = Antonic Quadri - @' Crata di reqistrazione 24.02.09
Zod, rif, Fornitore [rata di scadenza 30.04.09
Diviza interna - Crata docurmenta 202,09
Earcode o00i0001s7?
Pasiziomi Lagistica | Contabilits
Articalo/Servizio Articalo Tipo di sintesi Meszuna sintesi *
# Cod, articalo Crescrizione articolo Quantitd Prezzo dopao lo s, Codice,.,  Soggett,., 1
MED Zabinet it Cabinet rini bower 1 999,00 ELR. | AZ Mo
[l [
fcquirents -Messun addetto vendite- 'S Tot. prima dello sconta 999,00 ELIR,
Titolare = Suardi, Marco Saerla o,
o | Anticipo - bakale
Spase =i}
Dsery a2ioni IITIFll:lStE 199,80 EUR
Imnporto riteruta d'acee
Tat, pagamenta dowvako 1,198,820 EUR.
Irnporto applicata
Saldo in scadenza 1.198,50 ELR,
| K | |In|:errn:umpere | Visualizza Docurnenti Passivi | Copiare da Copiare in -
Verra mostrato il documento registrato:
B2 6337115BB067089952. pdf - Adobe Reader EEFE
File Modifica Wista Documento  Strumenti Finestra 7 *

= &

e

& ® [l =

A

001000157

Dimostrativo
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FUNZIONAMENTO MODULO MAIL SPLITER

I modulo aggiunge alla form invio mail due voci:

Inviare messaggio
Terna | Pricriti Standard -
# A Int, E-rail Indirizzo e-mail SMS  Mumero ... Fax
L] |[41[*]
Testa | Craki Allegata
[ Focus-oME [ crea Attivits
I Inviare | |Interrn:mpere | Salvare come elenco distribuzione | Aggiungere destinataric

Spuntando “FOCUS-ONE” viene attivato la funzionalita di mail spliting, ovvero: per ogni destinatario inserito viene
inviata una mail completa di allegati, mandandone una copia in cc all’'utente.

Con “Crea attivita”, vengono inoltre create le relative attivita agganciandole ai contatti trovati.

E’ compatibile con I'addon “Outlook Integration”.
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